LAPORAN KEGIATAN OBSERVASI  SEKOLAH
A. Data Sekolah 

Nama Sekolah

: SMA Muhammadiyah 7 Yogyakarta

Alamat Sekolah
: Jl. P. Tandean No. 41 Wirobrajan

Status Sekolah 
: Swasta

Jumlah Kelas

: 

Jumlah Murid

:

B. Kurikulum Dan Program Pengajaran

C. Data Personil Sekolah 

Kepala Sekolah 

: Drs. Suharto

Koordinator PPL Sekolah
: Kusmiyati, S.pd

	No
	NAMA
	GURU
	Alamat Lengkap (RT,RW,Kel/Des)

	1
	Drs Suharto
	Kimia
	Tanubayan DK Priyan Trirenggo Bantul

	2
	Dra. Sri Nurmeilani
	Ekonomi
	Jl. Gatotkaca 12 Wirobrajan Yogyakarta

	3
	Kusmiyati, S.Pd
	Matematika
	Karangmalang E2 Yogyakarta

	4
	Drs.Imam Subadi
	B. Inngris
	Babadan 570 RT 21/17 Banguntapan Btl

	5
	Drs. Sudarmaji
	Biologi
	Plambangon, Banyurejo, Tempel, Sleman

	6
	Dra. Sri Mulyani
	Biologi
	Ngangkruk Caturharjo 05/06 Sleman 

	7
	Sudartinah, BA
	BK
	Pilahan KG II/864 44/13 Kota Gede YK

	8
	Hanik Hifdhiyah, S.pd
	Fisika
	Godegan, Tamantirto, Kasihan, Bantul

	9
	Drs. Noor Fachrudin
	Al-Islam
	Jl. Gayam No.10 yogyakarta 

	10
	Yulfitri Retno A, S.pd
	BK
	Mangunnegaran KT II/628 Yogyakarta

	11
	 Indayati, S.pd
	B. Indonesia
	Banguntapan, Bantul, Yogyakarta

	12
	Drs. Ausath Asfianto
	Al-Islam
	Jl. Onteseno No. 14 RT/RW 09/02 WB

	13
	Dwi Widayat, S.pd
	B.Indonesia
	Danu Kusuman GK IV / 118 Yogyakarta

	14
	Sri Rohadi, S.pd 
	Penjaskes
	Bodeh, Amb, Gamping, Sleman

	15
	Drs. Syaifudin Hadi
	B. Arab
	Jl. Werkudoro 12 Wirobrajan YK

	16
	Drs. Akhid Widi R
	PKn
	

	17
	Muryadi
	Kimia
	Barak, Margoluwih, Seyengan, Sleman

	18
	Supriyanto, BA
	Sosiologi
	Manding, Sabdodadi, Bantul

	19
	Drs. Darmin
	Sejarah
	Dowangan, Banyuraden, Gamping

	20
	Drs. Sunarto
	Matematika
	

	21
	Arovah, S.pd
	Sejarah
	Penggan KG II/946, Kotagede,Yogyakarta

	22
	Nugroho Hadi S.S.pd
	Kimia
	Klegung, Donokerto, Tiri, Sleman

	23
	M. Yahya, SH 
	BK
	Jl. Doradasih, Patangpuluhan, WB

	24
	A. DewiPuryanti, S.pd
	Ekonomi
	Jl. Harjowinatan No.1 RT 045/010 YK

	25
	Sihabuddin, S.Ag
	Al-Islam
	Asrama Putra Margono

	26
	Muh. Roikhan, S.Ag
	Al-Islam
	Notoprajan NG II / 569, Ngampilan

	27
	Sri Haryati, S.pd
	Penjaskes
	Baturetno Permai, Banguntapan, Bantul

	28
	Astuti Utami, S.Pd
	B.Indonesia
	Jl. Kapt. Tendean No 8 Wirobrajan 

	29
	Nur Apriwahyuti, S.d
	Sosiologi
	Sumberaayu Moyudan Sleman

	30
	Ichwatun C, S.Pd
	PKn
	Sumberaayu Moyudan Sleman

	31
	Nugroho Budi S,S.Pd
	Matematika
	Mersan, Donotirto, Kretek, Bantul

	32
	Andhy Surya H, S.sos
	BK
	Jogokaryan MJ III/515 Yogyakarta

	33
	Drs. Naka Tyasnara
	Geografi
	Per. Ngori Indah E. 01 Krajan, Ngemplak

	34
	Woro K, S.Pd
	Al-Islam
	Bodeh, Amb, Gamping, Sleman

	35
	Hanifah Hadi, S.Sn
	Kesenian
	Notoprajan NG II/ Yogyakarta

	36
	Fitri Astuti, S.Pd
	B. Jawa
	Kaliurang, Hargobinangun, Pakem

	37
	Maemunah, ST
	TIK
	Asrama Putra Margono

	38
	Tundung Memolo, S.Pd
	Matematika
	

	39
	Nuraini Hikmawati, S.Pd
	B. Inggris
	Jl. Pramuka UH 7 / 55 Giwangan

	40
	Debrita S, S.Kom
	TIK
	Jogonalan Lor, Tirtonirmolo, Kasihan

	41
	Semiono Raharjo, S.Pd
	Fisika
	Slindet, Wukirsari, Imogiri, Bantul

	42
	Tanzilal Yuliarto
	TIK
	Joyonegaran MG II/879 Yoyakarta

	43
	Linda Agustina, S.Si
	B. Inggris
	

	44
	Basuki Widodo, S.Pd
	Ekonomi
	Sonopakis Kidul RT 3/28 Ngestiharjo, Btl

	45
	Drs. Mardi Iriyanto 
	Ekonomi
	Wirobrajan WB II/257 Yogyakarta

	46
	Abdul Rosyid, S.Ag.MM
	B. Inggris
	Caturtunggal RT/RW 02/03 Depok Sleman


DAFTAR NAMA KARYAWAN MUHAMMDIYAH 7 YOGYAKARTA

	No
	NAMA
	Guru
	Alamat Lengkap (RT,RW,Kel/Des)

	1
	Sudarmanto
	Ka.TU
	Jl. Ontoseno No 14 Wirobrajan

	2
	Nur Mu’ali
	TU
	Bogoran Trirenggo, Bantul

	3
	Surti Wihanah
	Perpustakaan
	

	4
	M Djarir
	Kebersihan
	Bogoran Trrirenggo, Bantul 

	5
	Klimen
	Pesuruh
	Diaban, Sentoko KP Yogyakarta

	6
	Agus Mustangin
	.`Bendahara
	Kalimanjung,Amb,Gamping

	7
	Ahmad Mukhid
	Perpustakaan
	Bogoran Trirenggo, Bantul

	8
	Nur Wakhid
	Parkir
	Tanjung Bangunharjo Sewon Bantul

	9
	Anwar Jawa
	Parkir
	Booran Trirengggo, Bantul

	10
	Sugiarto
	Perpustakaan
	GamplongrIII Sumberhayu Moyudan

	11
	Bambang S
	Penjaga Malam
	Wirobrajan WB 2/29 Yogyakarta

	12
	Sri Umi parwati
	TU
	Gangin Jetis Tamantirto Kasihan Bantul

	13
	Hermas
	Driver
	Wirobrajan WB 2/204 Yogyakarta

	14
	Febri Lindarti N
	Bendahara
	Pendowo Pendowoharjo Sewon Bantul

	15
	Slamet
	Satpam
	Gg. Singomulanoyo 7 B Wirobrajan

	16
	Tri Sulistiyono
	Kebersihan
	Kemusuk Kidul Argomulyo Sedayu Btl

	17
	Heru Purnomo
	Satpam
	Singojayan No. 85 A Pakuncen


D. Keuangan (gambaran sumber dan penggunaan)
E. Sarana Praserana Sekolah

a. Fasilitas Unggulan :
· Pembelajaran ICT (Information Communition Tehnology)

· Akses internet 10 ruang dengan kapasitas 15 bandwitt

· Lab Teknologi informasi dan komunikasi

· Ruang Multimedia

· LaboratoriumKimia

· Laboratorium Fisika 

· Laboraturium Biologi

b. Fasilitas Lain :
· UKS dan kinik gigi
· Perpustakaan skolah

· Aula yang las

· Sarana olah raga yang lengkap

· Ruang koseling

· Media Pengembangan diri
· Masjid dan Mushola

· Ruang peraga IPS

· Ruang Konferensi

· Asrama putra

· Asrama putri

· Ruang baca

· Kantin sekolah

· Parkir yang luas

· Lokasi yang midah dijangkau (strategis)

· Suasan yang sejuk, asri dan nyaman.dll

F. Stakeholder Sekolah

G. Layanan Khusus Sekolah

a. Perpustakaan

b. Laboratorium

c. UKS

d. Bimbingan dan Konseling

Mekanisme Pelayanan Bimbingan Konseling 7 Yogyakarta
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Struktur Organisasi Bimbingan Konseling SMA Muhammdiyah 7 Yogyakarta
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Keterangan :
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POLA 17 PLUS

Bimbingan Konseling SMA Muhammadiyah 7 Yogyakarta
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Sruktur Guru Bimbingan Dan Konseling SMA Muhammadiyah 7 Yogyakarta


[image: image5]
PROGRAM KERJA PELAKSANAAN BIMBINGAN KONSELING SMA MUHAMMDIYAH 7 YOGYAKARTA
	No
	Jenis Kegiatan
	Tujuan
	Sasaran
	Sumber Dana
	Waktu
	Keterangan

	1
	Persiapan
A.Evaluasi Pelaksanaan program
B.Pengadaan sarana dan prasarana 
C. Bimbingan tugas
D. Mempersiapkan instrumen

E. Penyusun program

F. Pembuatan Silabus dan RPP

G.Penyusun modul belajar
	· Mengevaluasi program yang telah dilaksanaakan dan hambatan dalam pelaksanaan

· Melengkapi saran

· Segera mengetahui siswa asuhnya

· Untuk segera memperoleh data siswa

· Terlaksananya program BK

· Persiapan pemberian materi kepada siswa

· Untuk memudahkan proses pembelajaran di kelas

	· Siswa Kelas X,XI,XII
· Ruang BK

· Personil BK

· Siswa kelas X,XI,XIII

· Siswa kelas X,XI,XIII
	RAPBS
RAPBS

RAPBS

RAPBS

RAPBS

RAPBS

RAPBS
	Juli
Sesuai kebutuhan

Juli

Juli

Juli

Juli

Juli

Juli
	Pelaksanaan guru pembimbing dan koordinator.
Kerja sama dengan wakasek .

Berupa buku/kartu pribadi siswa.

Pelaksanaan koordinator dan guru BK.
Ppelaksanaan Tim penyusun /Guru BK

	2
	Rapat koordinator guru BK
	Membahas dan mengevaluasi pelaksanaan program selama 1 bulan
	Semua guru BK
	Kas BK
	Awal bulan
	Termasuk membahas rencana program ke depan

	3
	Pelayanan binbingan dan konseling dengan pola 17 plus

A.Bimbingan pribadi,sosial,belajar karier.
B. Layanan orientasi, informasi, penempatan dan penyaluran.Pembelajaran/konten,bimbingan kelompok, konseling perorangan, konseling kelompok.
C. Kegiatan pendukung meliputi kegiatan aplikasi, instrumentasi,himpunan dasar, referensi kasus,kunjungan rumah.

D. Perpustakaan BK
	· Memberikan bimbingan sesuai dengan permasalahan siswa

· Memberikan layanan yang diperlukan siswa sesuai dengan 

· Memperoleh data yang lengkap untuk membantu menyelesaikan permasalahn siswa.
· Melengkapi buku kepustakaan, buku populer, dan novel di ruang BK.
	· Siswa kelas X, XI, XII
· Siswa kelas X, XI, XII
· Siswa kelas X, XI, XII

· Siswa kelas X, XI, XII


	· RAPBS

· RAPBS

· RAPBS

· Kas BK
	· Setiap hari

· Setiap hari

· Setiap saat

· Setiap saat
	· Guru pembimbing koordinator BK,wali kelas

· Guru pembimbing

· Guru pembimbing coordinator BK, wali kelas.

· Juga membeli buku sesuai dengan kebutuhan pada saat itu (uptudate) 

	4
	Pembinaan akhlak dan budi pekerti
	Menciptakan suasana yang kondusif sesuai dengan visi sekolah.
	Seluruh siswa kelas X, XI, XII
	RAPBS
	Setiap hari
	Kerja sama dengan wakasek Al-Isalam dan guru agam

	5
	Penelusuran bakat minat untuk penjurusan
A. Psikotes kelas X untuk kejurusan ilmu alam dan ilmu sosial

B. Psikotes dan tes potensi akademik (TPA) kelas XII untuk kelanjutan studi
	· Untuk mengetahui IQ, minat, bakat dan membantu proses penerjunan kelas XI

· Membantu siswa dalam pemilihan jurusan di perguruan tinggi
	· Sisawa kelas X

· Siswa kelas XII
	· RAPBS

· RAPBS


	Janiari 

Februari
	· Kerjasama dengan tenaga ahli/universitas, wakasek kurikulum dan wali kelas X

· Kerjasama dengan instansi terkait perguruan tinggi.

	6
	Melaksanakan program sosiometri
	Untuk mengetahui sejauh mana hubungan antara teman sebaya di dalam kelas
	Siswa kelas X
	RAPBS
	Februari
	Menggunakan instrumen yang sudah dimasukan dalam modul

	7
	Pertemuan/pelatihan bimbingan konseling

A Pertemuan MGP tingkat Kota dan Propinsi 

B.  Penataran/diklat tingkat regional dan nasional
	· Meningkatkan kemampuan guru BK
· Meningkatkan kemampuan guru BK
	· Seluruh guru BK

· Seluruh guru BK
	· RAPBS

· RAPBS


	1 bulan sekali

Insidentil
	Dilakukan secara bergiliran menurut kebutuhan

	8
	Warung konseling
	Membantu pengatasan masalah siswa yang memuat 4 bidang bimbingan dan layanan
	Seluruh guru BK
	RAPBS
	Setiap hari
	Konseling dapat melalui telepon, email, sms, kotak masalah, dll

	9
	Pengusulan beasiswa
	Membantu siswa dalam proses belajar dan meringankan biaya sekolah
	Seluruh siswa yang kurang mampu dan berprestasi baik akademik maupun non akademik
	RAPBS, BKM, Pemkot, KMS, orang tua siswayang mampu, instansi,dll.
	Awal semester
	Kerja sama dengan kesiswaan dan wali kelas

	10
	Pemberian materi bimbingan:

A. Secara klasikal di kelas

B. Di luar kelas
	· Memberikan layanan bimbingan pribadi, sosial, belajar dan karir
· Melalui papan bimbingan,leaflet,pembatas buku,poster,spanduk,dll.
	· Siswa kelas X, XI, XII
· Siswa kelas X, XI, XII
	RAPBS dan kas BK

RAPBS dan kas BK
	Setiap hari

Insidentil
	Sesuai jadwal pelajaran dari kurikulum.

Sesuai kebutuhan.

	11
	Mempersiapakn siswa untuk PBUD/PBAD
	Membantu siswa untuk mempersiapakn diri kaitannya dengan kelajuan studi.
	Siswa kelas XII
	RAPBS
	September
	Kerja sama dengan guru bidang studi dan wali kelas.

	12
	Hubungan masyarakat

A. Kerja sama dengan orang tua 

B. Instansi terkait

C. Kerja sama dengan perguruan tinggi

	· Membina hubungan untuk pemantauan perkembangan anak

· Melibatkan anak dalam kegiatan di luar sekolah
· Memberikan wawasan tentang perguruan tinggi dan dunia kerja pada siswa dan masyarakat , sekolah lainnya
	Orang tua wali murid

Siswa kelas X dan XI

Seluruh siswa, guru, orang tua.
	· RAPBS

· RAPBS

· RAPBS


	Setiap saat

Insidentil

Awal semester genap
	Sesuai kebutuhan (mengikuti agenda sekolah)

Mengikuti

Kerja sama dengan bebagai perguruan tinggi dan dinas tenaga kerja

	13
	Pengembangan diri
	Menyalurkan dan pengembangkan propinsi sesuai bakat dan minat yang di miliki
	Seluruh siswa kelas X, XI, XII.
	RAPBS
	Sesuai dengan kebutuhan
	Kerja sama dengan waka kesiswaan, guru bidang studi untuk mengikuti perlombaan dan membuat klub mapel sesuai dengan bakat dan minat siswa 

	14
	Memonitor kehadiran siswa
	Melatih kedisiplinan siswa dalam belajar dan menatisipasi
	
	
	
	


Sikap dan Kegiatan Belajar Siswa





Catatan Nilai Siswa





Daftar Nilai Peringkat





Presensi Siswa





Laporan Kegiatan Pelajaran





Tingkah laku Dalam Kelas





Catatan Kegiatan (anekdot)





Tingkah Laku Sehari-hari





Laporan Observasi





Angket Orang Tua





Angket Siswa





Catatan Observasai





Catatan Wawancara





Catatan 





Catatan Anekdot Keanehan Siswa





Data Akademis





Catatan Bimbingan Konseling





Komite Sekolah


Lembaga Masyarakat





Kepala Sekolah


Wakasek





Universitas


Tenaga Ahli





KEPSEK





BK





WALI KELAS





GURU





SISWA





Mengetahui


Mengawasi


Mengevaluasi


Dan


Memfasilitasi





Notula Rapat





Catatan Case Conference





Laporan Bulanan





Data Psikotes





Buku Pribadi Modul





Guru Bidang Studi





Guru Bimbingan Konseling





Wali Kelas





Siswa





Tata Usaha





= Garis Intruksi





= Garis Konsultasi/ Kerjasama





= Garis Pelayanan





Penempatan dan Penyaluran





Informasi





Orientasi





Karier





Belajar





Sosial





Pribadi





Bimbingan Konseling





Penguasaan Konten





Konseling Perorangan





Konseling


Kelompok





Bimbingan Kelompok





Konsultasi





Mediasi





Aplikasi Instrumen





Himpunan Data





Kunjungan Rumah





Konverensi Rumah





Alihtangan Kasus





Tampilan Kepustakaan

















Muhammad Yahya,SH





Yulfitri Retno A,S.Pd





Andhi S. Hapsam, S.Sos





Sudartina, BA








